
EXTERNALISATION DE
GESTION ADMINISTRATIVE
& RESSOURCES HUMAINES
Votre partenaire expert en gestion administrative et
Ressources Humaines.

Gagnez du temps : Concentrez-vous sur le cœur de votre activité
pendant que nous gérons vos tâches administratives et RH.
Expertise et fiabilité : Bénéficiez de notre savoir-faire approfondi
et d'une équipe dédiée à votre succès.
Solutions sur mesure : Des services personnalisés qui s'adaptent à
la taille et aux besoins uniques de votre entreprise.
Réduction des coûts : Diminuez vos frais généraux en éliminant le
besoin d'embaucher du personnel administratif et RH interne.

N O U S  P R O P O S O N S  
Gestion administrative : Rédaction et saisie de courriers, comptes-
rendus ou autres documents, mise en forme de vos documents, conseil en
organisation administrative, numérisation et archivage numérique,
enregistrement et classement de vos documents administratifs, gestion
d'agenda et boite mail, gestion des courriels avec les administrations
(URSSAF, Impôt, etc)
Gestion des ressources humaines : Gestion du recrutement, mise en
place de process RH, mise en conformité avec les réglementations du
travail en vigueur, gestion des dossiers employés, fiches de postes,
gestion des compétences

Discutons en lors d’un
1er entretien gratuit :

LAETITIA IGLESIAS
Coach & consultante RH

Votre solution stratégique pour
une gestion d'excellence.

Pourquoi externaliser la gestion administrative & RH de votre
entreprise ?

En tant que partenaire, je vous assure une approche
personnalisée qui tient compte de la culture unique de votre
entreprise, de vos défis, de vos objectifs, ainsi que de vos
besoins en gestion administrative. Mon objectif est de vous offrir
une solution complète qui harmonise efficacement la gestion de
vos talents avec une administration fluide et conforme,
contribuant ainsi à l'excellence opérationnelle de votre
entreprise.

M E S  T A R I F S

35€
heure

130€
4 heures

232€
7 heures

1175€
35 heures


